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1. S’INSCRIRE VIA LE PORTAIL FAMILLE 

 Attention : la ou les structures doivent posséder le module « s’inscrire pour les nouveaux parents ». 

 

 

Un message d’accueil apparait, cliquer sur « Commencer » 

 

 

 

 

 

Vous allez pouvoir saisir les informations (responsable, enfant(s), délégué(s), autorisations, fiche sanitaire, payeurs. 

 

ATTENTION : 

 - Si le payeur solidaire n'est pas renseigné, alors les factures et les attestations fiscales seront UNIQUEMENT 

au nom du payeur principal. 

 - Responsable = personne qui est responsable de l'enfant (ex : maman, papa...) 

 - Délégué = personne qui est habilitée à être prévenu en cas d'urgence et/ou à venir récupérer l'enfant au 

centre de loisirs (ex : Grand-mère, voisin, tante...) 

 - Payeur = personne qui règle les factures. 
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A. Responsable 1 

Commencer à renseigner les informations. Les champs avec des astérisques sont obligatoires. Ensuite, cliquer sur 
« suivant ». 

 

 

 

 

 

B. Enfant 1 

Vous allez pouvoir renseigner les informations concernant le premier enfant. 

 

1. Enfant 1 
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2. Responsable(s) de l’enfant 1 

 

Vous devez renseigner le lien de parenté du responsable 1 avec l’enfant et cocher « A l’autorisation de prendre en 
charge l’enfant » si vous souhaitez que le responsable 1 puisse récupérer l’enfant à la ou les structures. 

Vous pouvez renseigner un deuxième responsable en cliquant sur « Ajouter un responsable » 

 

 

 

 

 

 

 

3. Santé et immatriculation de l’enfant 1 

  

Vous allez ensuite renseigner les informations concernant la Santé et Immatriculation de l’enfant 1. 
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4. Inscriptions de l’enfant 1 

 
 

Vous allez pouvoir inscrire l’enfant 1 dans une ou plusieurs structures en cochant la ou les structures désirées 
(attention voir avec votre centre d’accueil s’il est possible de s’inscrire à plusieurs structures. 

 

 

 

Dans chaque inscription, vous devez renseigner si vous êtes payeur pour toute l’inscription ou si vous payez en 
semaines paires et impaires : 
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Si il n’y a qu’un payeur pour toute l’inscription, vous laissez « pour toute l’inscription » et vous sélectionnez le 
payeur principal et le payeur solidaire s’il y en a un. 

 

- Si le payeur solidaire n'est pas renseigné, alors les factures et les attestations fiscales seront UNIQUEMENT au 

nom du payeur principal. 
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Si vous payez en semaines paires et impaires, vous sélectionnez « Semaines paires/impaires » : 

 

 

 

Et ensuite, vous sélectionnez le payeur pour les semaines paires et le payeur pour les semaines impaires. 
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C. Ajouter un enfant 

Vous pouvez ajouter un autre enfant en cliquant sur « Ajouter un enfant »  

 

 

 

 

 

Il est possible d’enregistrer et reprendre plus tard votre inscription. 

 

Vous recevrez alors un mail avec un lien. Attention, le lien est valable 24h, passé ce délais, il faudra refaire toute 
l’inscription. 
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D. Ajouter un ou plusieurs délégués 

Vous pouvez ajouter des délégués (personnes habilitées à venir récupérer le ou les enfants et/ou être appelées en 
cas d’urgence. 

 

Il vous suffit de renseigner les champs et ensuite lier les délégués à ou aux enfants concernés. 

Si vous souhaitez ajouter un autre délégué, vous devez cliquer sur « Ajouter un délégué » sinon cliquer sur « Suivant » 
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E. Autorisations et Fiche sanitaire 

Vous devez renseigner les autorisations ainsi que la fiche sanitaire demandées par la ou les structures pour chaque 
enfant. 
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F. Payeurs 

Vous devez renseigner pour chaque payeur, les informations demandées par la ou les structures  (n° allocataire ou 
de sécurité sociale (pour les personnes affiliées à la MSA), le quotient familial, le régime et le mode de règlement. 

 

- Si vous ne réglez pas par prélèvement, vous devez laisser « Mode de règlement » = Non précisé 
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- Si vous réglez par prélèvement, vous devez sélectionner « Prélèvement », et renseigner les 
informations bancaires. 

 

-  
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G. Récapitulatif, validation 

Vous pouvez vérifier et modifier vos informations avant validation. 

Une fois vérifié, vous devez cocher la case «  J’atteste de l’exactitude…….dans ce dossier ». 

Puis cliquer sur « Valider les informations saisies » 
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H. Documents 

Vous devez télécharger le récapitulatif de votre demande d’inscription, l’enregistrer, dater et signer le PDF. 

Ensuite, vous devez déposer les documents demandés. 

 

Puis cliquer sur « Terminer mon inscription ».  

 

 

 

 

 

Une fois que votre inscription aura été validée par la ou les structures, vous recevrez un 
mail de confirmation avec également votre identifiant et mot de passe afin de vous 
connectez au portail famille pour faire les réservations de votre ou vos enfant(s). 

 


